
FICHE DE FONCTION – FICHE DE POSTE 
 

 
LE LYCEE FRANÇAIS INTERNATIONAL JACQUES PREVERT – ACCRA 

 

COORDINATEUR DE LA SECURITE 
 
 
 

 

IDENTIFICATION DU POSTE 

METIER / FONCTION COORDINATEUR(RICE) DE LA SECURITE 
Lycée Français International Jacques PREVERT d’Accra (LFIA GHANA) 

 
 

POSITION DANS 
LA STRUCTURE 

Liaison hiérarchique 
 
 

Cheffe d’établissement 

Collaborations fonctionnelles : 
DAF- Administration. 

Intendance ; 
Responsable des travaux ; 

Familles ; 
Enseignant-e-s 

LIEU D’EXERCICE 6 Bathur Street East Legon Accra GHANA 
HORAIRES 40 heures 

 
MISSIONS DU POSTE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

RESPONSABILITES 
ET ACTIVITES 

Le Coordinateur de la Sécurité devra assurer la sécurité des élèves, du personnel et des visiteurs dans 
l’établissement et des biens. 

 
Il supervise l'installation et la maintenance des caméras de sécurité, des systèmes d'alarme et des 
systèmes de contrôle d'accès afin de surveiller et de sécuriser les locaux du Lycée et de réagir rapidement 
à toute activité suspecte ou infraction à la sécurité. 

 
Il sera également chargé de tester périodiquement les systèmes d'alarme de sécurité. 

 
Le coordinateur de la sécurité supervise et coordonne les activités du personnel de sécurité afin d'assurer 
une couverture et des capacités d'intervention optimales. 

 
Il met en œuvre les instructions de sécurité émanant du Directeur Administratif et Financier. Il pourra 
assurer des actions de formation des agents de sécurité. 

 
Le coordinateur de la sécurité procèdera à des évaluations régulières des risques afin d'identifier les 
vulnérabilités potentielles en matière de sécurité et les domaines à améliorer. Il met en œuvre des 
mesures visant à atténuer les risques identifiés et à améliorer le dispositif de sécurité global. 

 
Le coordinateur instruira sur les incidents de sécurité, les accidents ou les violations des règles d’ordre 
et de sécurité du LFIA. Il rédigera des rapports d'incidents détaillés et des documents à l'intention de la 
Direction et doit les tenir informer de tout incident sans délai. 

 
 

CONNAISSANCES 
COMPÉTENCES 

APTITUDES 

 Excellente expression écrite et orale en français et en anglais ; 
 Expérience confirmée dans la gestion de la sécurité, l'application de la loi ou le service militaire ; 
 Connaissances des principes, pratiques et technologies de sécurité ; 
 Compétences en matière de communication et de relations interpersonnelles ; 
 Capacité à rester calme et savoir gérer son stress ; 
 Maîtrise des procédures d'intervention d'urgence et de la gestion de crise ; 
 Ce poste requiert une personne proactive et vigilante, capable de mettre en œuvre efficacement les 

protocoles de sécurité, de répondre aux situations d'urgence et de collaborer avec les différents 
acteurs pour maintenir un environnement sécurisé. 

 
COMPETENCES REQUISES POUR LE POSTE 

FORMATIONS, DIPLOMES 
ET/OU QUALIFICATIONS 

REQUISES 

 Certifications pertinentes en matière de gestion de la sécurité ou de préparation aux situations 
d'urgence. 

 5 à 10 ans d'expérience en tant que coordinateur de la sécurité. 

OBLIGATIONS 
PROFESSIONNELLES 

 Se conformer aux dispositions du règlement intérieur du LFIA ; 
 Impartialité, Probité, Secret professionnel ; 
 Un travail important de collaboration est attendu. 
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COORDINATEUR DE LA SECURITE 
 
 
 

TRANSMISSION DE VOTRE CANDIDATURE 
 

Dossier de candidature comportant les diplômes, un CV et une lettre de motivation en français et en anglais à transmettre à l’adresse suivante : 
secretariatproviseur@lfaccra.com 
Contrat de travail de droit (local) Ghanéen. 
Date limite de dépôt de candidatures 04/07/2024 
Date de prise de fonction souhaitée : 01/09/2024 

 

mailto:secretariatproviseur@lfaccra.com

